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1. La autonomia en la gestiéon econémica

El proyecto de gestion se define como el documento marco que desarrolla las
lineas de gestion econdmica y la utilizacion de los recursos del centro, tanto materiales
como humanos, para desarrollar los objetivos del P.E.C. cada curso.

El CPM Costa del Sol, como centro docente publico no universitario dependiente
de la Junta de Andalucia, goza de autonomia en la gestion de sus recursos economicos
de acuerdo con la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4 de mayo) de
Educacion, que en su articulo 120 dice:

1) Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestion en el
marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las normas
que la desarrollen.

2) Los centros docentes dispondrdan de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de Organizacion y
Funcionamiento del centro.

3) Las Administraciones Educativas favoreceran la autonomia de los centros de forma que sus
recursos economicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de trabajo y
organizacion que elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y valorados.

La Ley del Parlamento de Andalucia 7/1987, de 26 de junio (BOJA de 1 de julio), de
gratuidad de los estudios en los centros publicos de Bachillerato, Formacion Profesional y
Artes Aplicadas y Oficios Artisticos y autonomia de gestion econdémica de los centros
docentes publicos no universitarios, que en su articulo 2° dice:

Los centros docentes publicos no Universitarios gozaran de autonomia en su gestion
economica en los términos establecidos en la presente ley.

La ORDEN de 10 de mayo de 2006 (BOJA de 25 de mayo), conjunta de las
Consejerias de Economia y Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones
para la gestion econdmica de los centros docentes publicos dependientes de la
Consejeria de Educacion y se delegan competencias en los directores y directoras de los
MismMos.

Esta autonomia de la gestion econdémica se configura como un medio para el
desarrollo de las ensefanzas que impartimos asi como para la mejora de su calidad y se
define como la utilizacion responsable de todos los recursos necesarios para el
funcionamiento del centro, de forma que podamos alcanzar los objetivos inicialmente
planteados.



2. (")rganos competentes

La autonomia de gestion econdmica comporta una atribucion de responsabilidad y
Su ejercicio esta sometido a las disposiciones y normativas vigentes. Son organos
competentes en materia de gestion econdémica:

- El Consejo Escolar: sus funciones son las de aprobar el Proyecto de Gestion y
sus modificaciones, asi como controlar su seguimiento y aprobar la cuenta de
Gestion y el Presupuesto del centro.

- El Equipo Directivo: sus funciones son las de elaborar el Proyecto de Gestion y
el presupuesto a propuesta del secretario y realizar las modificaciones sefaladas
por la Delegacion Provincial.

- El Director: es el maximo responsable de la gestion, dirige al Equipo Directivo
en la elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demas procesos
de gestion econdmica. El director presentara el Proyecto de Presupuesto al
Consejo Escolar y, en su caso, autorizara los gastos siempre que no excedan de
los ingresos previamente obtenidos, ni por un importe superior al crédito
consignado.

3. El presupuesto anual

El presupuesto es el instrumento de planificacion econdmica del centro, en
orden a la prestacion del servicio publico en el que se preveé, junto a los ingresos, los
gastos necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en el Proyecto Educativo, todo
ello bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los principios de
eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos.

El presupuesto se compondra de un estado de Ingresos y de un estado de
Gastos conforme al Anexo Il de la Orden de 10 de mayo de 2006. Para la elaboracion
del presupuesto de ingresos se tendran en cuenta los remanentes del gjercicio anterior
y la prevision de ingresos por recursos propios y por otras instituciones. Para el de
gastos se tomara como referencia los gastos reales habidos en el gjercicio anterior. Por
otro lado, las partidas recibidas desde la Consejeria de Educacion con un fin especifico,
seran utilizadas para tal fin.



3.1 Criterios para la elaboracion del presupuesto anual y distribucion de los
ingresos entre las distintas partidas de gasto

Las operaciones realizadas por el centro en egjecucion de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, contaran siempre con el oportuno soporte documental que
acredite la legalidad de los ingresos v la justificacion de los gastos. La contabilizacion de
los ingresos se efectuara con aplicacion del criterio de prudencia.

a) Las cuentas y los documentos justificativos deben recoger la totalidad de los
gastos e ingresos habidos, con los asientos contables correspondientes y deben
reunir los requisitos legales.

b) El presupuesto de gastos se realizara en funcion de las necesidades que
hubiere.

c) Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos
seran encuadernadas correlativamente para formar los libros contables. Seran
debidamente firmados y sellados por el Director y el Secretario. El centro
mantendra en custodia esta documentacion durante un periodo minimo de cinco
anos, desde la aprobacion de la cuenta de gestion.

3.2 Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de
servicios distintos de los gravados por tasas, asi como otros fondos procedentes
de entes publicos, privados o particulares

El centro, en cumplimiento de la normativa vigente, podra obtener fondos econdmicos
procedentes de:

e (Cesion de uso de instalaciones a entidades publicas, privadas o particulares,
siempre previa aprobacion del Consejo Escolar y previo contrato firmado por la
Entidad y la Direccion del centro, en el que debera figurar una clausula de
asuncion de responsabilidad sobre los dafos que pudiesen ocasionar en las
instalaciones como resultado de su uso.

e Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Autonoma, Diputacion,
Ayuntamiento o cualquier otro Ente, publico o privado.

e Prestacion de servicios.

e Alquiler de instrumentos. Durante el mes de septiembre se procedera al
arrendamiento de los instrumentos del centro para las familias que los necesiten.

e Ingresos procedentes de convenios formalizados con Asociaciones Culturales o
Entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de Actividades Extraescolares y
Complementarias.

e Ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos y empresas privadas,



como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de innovacion e
investigacion educativas, o como resultado de la participacion de profesores y/o
alumnos en actividades didacticas o culturales realizadas en el marco de la
programacion anual del centro.

Fondos procedentes de fundaciones.

Los derivados de la venta de fotocopias. Se abonara junto a la matricula un
importe para sufragar las fotocopias que se realicen a lo largo del curso.
Cualesquiera otros que pudieran corresponder.

3.3 Estado de ingresos

Constituira el estado de ingresos:

1)

El saldo final o remanente de la cuenta de gestion del egjercicio anterior. En
cualquier caso, los remanentes que estén asociados a ingresos finalistas sdlo se
podran presupuestar en el programa de gasto que los motiva.

Los créditos que le sean asignados por la Consejeria de Educacion para Gastos de
Funcionamiento del Centro.

Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion, como las
asignaciones para Inversiones, Equipamientos y aquellos otros con dotacion
econdmica que la Consejeria determine. Entre estos podrian encontrarse Planes y
Proyectos, Grupos de trabajo, cursos o jornadas organizadas por el CEP, etc.

Los procedentes de otros entes publicos, privados o particulares.

INgresos por recursos pPropios.

Los créditos que le sean asignados por la Consejeria de Educacion para gastos de
ropa de trabajo del personal no docente del centro.

3.4 Estado de gastos

El Presupuesto Anual de Gastos comprendera la totalidad de los créditos necesarios
para atender las obligaciones de conformidad con las siguientes prescripciones:

1)

2)

La confeccion del estado de gastos se efectuara sin mas limitaciones que se
ajuste a los créditos disponibles, a su distribucion racional entre las cuentas de
gasto definidas por el centro que sean necesarias, y a la consecucion de los
objetivos y/o finalidades para los que han sido librados tales fondos, teniendo en
cuenta que:

a) Los Gastos de Funcionamiento ordinario no pueden ser destinados a
inversiones.

b) La partida de Ropa de Trabajo es especifica y exclusivamente para ese fin

El centro podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable con



cargo a la asignacion presupuestaria de gastos de funcionamiento, siempre que
concurran las circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas las necesidades prioritarias del normal funcionamiento
del centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedara cuantificado
en el 10% del crédito anual librado al centro con cargo al presupuesto de la
Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento del mismo y se realicen
previo informe de la correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion sobre la inclusion o no del material de que se trate en la
programacion anual de adquisicion centralizada para este centro. No estara
sujeto a esta limitacion el material bibliografico que el centro adquiera.

c) Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el Consejo Escolar del
centro.

3) Una vez presupuestados los gastos quedara un remanente no inferior a 10.000
euros para cubrir las necesidades derivadas de imprevistos y posibles retrasos
en los libramientos de los pagos por parte de la Consegjeria.

3.5 Aprobacion del presupuesto

Antes de la finalizacion del mes de octubre de cada ano, reunido el Consejo
Escolar, el Director y el Secretario presentaran el Proyecto de Presupuesto para su
aprobacion, facilitando la informacion necesaria que lo justifiqgue. Una vez aprobado, se
remitira a la Consejeria de Educacion el anexo Xl a través de la plataforma Séneca.

Si no fuese aprobada la ejecucion del presupuesto, el proyecto se remitira a la
Delegacion Territorial de Educacion, junto con el acta de sesion del Consejo Escolar. En el
acta se recogeran los motivos que sustentan dicha decision. La Delegacion Territorial, tras
las gestiones pertinentes, adoptara la resolucion que, en su caso, proceda.

4. Justificacion de gastos

La justificacion de la cuenta de gestion se realizara por medio de una
certificacion del acuerdo del Consejo Escolar aprobatorio de las cuentas y de la
aplicacion dada a los recursos totales, que sustituira a los justificantes originales.

Las justificaciones originales y demas documentacion de caracter economico del
gasto realizado, se custodiaran por los centros, figurando como anexo del documento
de justificacion global de las cuentas.

Todos los gastos realizados por el centro deberan estar convenientemente



justificados:

a) Si el pago por la compra de un articulo o por la prestacion de un servicio se
realiza al contado, con cheque o mediante transferencia bancaria se justificara
mediante la correspondiente factura.

b) Si es necesario adelantar el pago de la prestacion de un servicio o de la
compra de un articulo, se solicitara una factura proforma contra la que se
realizara dicho pago, solicitando al finalizar el servicio 0 a la recepcion del articulo
la correspondiente factura.

En ambos casos las facturas deberan incluir:
1) Los datos del proveedor (Nombre, NIF, Direccion)
2) Los datos del centro

CPM Costa del Sol

Parque de los Naranjos s/n
29640 Fuengirola, Malaga
CIF: S4111001F

3) La fecha y el nimero de la factura

4) La descripcion del servicio o articulo/s facturado

5) La firmay el sello de la empresa

©) El IVA desglosado o en su caso la leyenda IVA incluido
7) El IRPF, si procede

c) Cuando se trate de pago de dietas, pago a un miembro de la comunidad
educativa, pago por prestacion de servicios sujetos a IRPF tales como
ponencias en cursillos, conferencias o clases magistrales, se justificara mediante
factura del prestador del servicio conforme a lo descrito en el parrafo anterior o,
en su caso, mediante un recibi generado por el sistema Séneca firmado por el
perceptor en el que figurara:

1) Fecha del recibi

2) Nombre, Apellidos y DNI o NIF del perceptor

3) Descripcion del servicio prestado por el que recibe el pagoe Fecha de
realizacion del servicio

4) Firma del perceptor

Los precios de estos servicios seran propuestos para cada curso academico por
el equipo directivo y deberan ser aprobados por el consejo escolar.



d) Los pagos realizados a las distintas administraciones publicas, tales como los
derivados de las retenciones de IRPF por prestaciones de servicios, se
justificaran mediante la correspondiente carta de pago.

Cuando se prevea realizar una actividad complementaria que implique una salida
del centro con alumnado, el departamento promotor de la actividad o, en su caso, €l
departamento de promocion artistica y actividades culturales, debera cumplimentar una
hoja de propuesta conforme al anexo | de este proyecto y entregarla en direccion con la
antelacion suficiente para poder valorar y, en su caso, aprobar la propuesta.

5. Medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y
del equipamiento escolar

El Equipo Directivo, en pro de una mejora de la calidad y la seguridad de los
servicios que desde el centro se presta a la Comunidad Educativa, promovera medidas
tendentes a la mejora y/o a la conservacion de las instalaciones, siempre que la
situacion econdémica del centro lo permita y el Consejo Escolar asi lo apruebe.

5.1 Mantenimiento de las instalaciones

Es competencia del secretario adquirir el material y el equipamiento, custodiar y
gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los aspectos,
de acuerdo con la normativa vigente y tomando en cuenta las indicaciones de la
Direccion. Asi mismo debera custodiar los manuales, certificados de garantia y demas
documentacion de los equipos informaticos de la red de administracion y velara por el
buen funcionamiento del equipamiento del centro y avisara al servicio técnico para su
reparacion o renovacion, cuando proceda.

Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control de los desperfectos
ocasionados en las instalaciones, asi como de las posibles averias de los distintos
equipamientos, el profesorado tendra acceso a un parte de incidencias de instalaciones
y equipamientos. El secretario sera el encargado de recoger toda la informacion y
promovera la reparacion y/o reposicion de las instalaciones y equipamientos en el
menor tiempo posible.

5.2 Mantenimiento de redes informaticas

Para la instalacion y/o el mantenimiento de redes y equipos informaticos, asi
como para el diseno y actualizacion de la pagina web del conservatorio, se contrataran
los servicios de empresas especializadas.



6. Criterios para la gestidon de las sustituciones de las ausencias del
profesorado

En base a la ORDEN de 8 de septiembre de 2010, por la que se establece el
procedimiento para la gestion de las sustituciones del profesorado de los centros
docentes publicos dependientes de esta Consejeria, la administracion del centro, por
delegacion del director, solicitara la sustitucion del profesorado por via telematica a
través del sistema Séneca, nada mas tener conocimiento del permiso o licencia de
larga duracion.

7. Criterios para una gestion sostenible de los recursos del centro y
de los residuos que genere

Se procurara un uso adecuado de los suministros, buscando beneficios
economicos y ecoldgicos. Para ello se fomentaran actitudes responsables entre sus
usuarios y se utilizaran sistemas energéticos de alta eficiencia y, en su caso, sistemas
que permitan el ahorro en el consumo de agua. Asimismo, se estableceran protocolos
para la gestion de los residuos susceptibles de ser reciclados, componiendo el grueso
de los que el centro genera: papel, envases, pilas, baterias, bombillas, toners de
copiadoras e impresoras y material eléctrico, electronico e informatico.

El equipo directivo se preocupara de concienciar a toda la comunidad educativa
de manera que con su colaboracion se haga posible una adecuada gestion de estos
residuos, que sera la que en lineas generales se describe a continuacion: los restos de
papel y envases se almacenaran en contenedores dispuestos a tal fin en diversas
dependencias del centro y regularmente seran trasladados por los servicios de limpieza
del centro a los contenedores que el Excmo. Ayuntamiento dispone en las cercanias.
Para las pilas, baterias, bombillas y tubos fluorescentes se observara el mismo
protocolo. El reciclado de toners de fotocopiadoras e impresoras, material eléctrico e
informatico y demas material susceptible de ser reciclado, se gestionara a traves de
empresas u organizaciones reconocidas que, sin animo de lucro y con coste cero para
el centro, se dedican a su recogida y gestion.



8. Procedimientos para la elaboracion del inventario anual general del
centro

Para la elaboracion del Registro de Inventario General del centro, se atendera a
lo dispuesto en el articulo 10 de la orden del 10 de mayo de 2006 y sera el secretario el
encargado de su realizacion. Asi mismo el secretario llevara a cabo el control de
inventario de libros en un registro independiente del general. Ademas de estos
registros, podran existir inventarios auxiliares por servicios, departamentos y otras
unidades, cuando el volumen y diversidad de materiales existentes en dichas unidades
asi lo aconsejen.

Con el objetivo de tener actualizado el inventario, a la finalizacion de cada curso, los
jefes de departamento entregaran al secretario un inventario actualizado del material de
que dispone su departamento, asi como un informe del material que por pérdida o
deterioro consideren sea susceptible de causar baja del inventario.

9. Proceso de revision y modificacion de este documento

El Plan de Centro, en el que se incluye este documento, tendra caracter
plurianual, obligara a todo el personal del conservatorio y vinculara a la comunidad
educativa del mismo. Se podra actualizar o modificar, en su caso, tras los procesos de
autoevaluacion o a propuesta del director en funcion de su proyecto de direccion.
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